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Tyotuntien sihkopostilihetys harjoitus Power Automate

- Valitse aloitusikkunasta Uusi tyonkulku [New flow] P e
Annetaan robotille nimi esimerkiksi Tyélistan ldhetys

- Paina Luo

- Valitse Excel ja vedd ja pudota Main-osioon Kdynnistd Excel [Launch Excel]

- Valitse Tiedoston polku [Document path] -laatikkoon selaamalla tyétunti_ilmoitus xls tiedosto
napsauttamalla kuvaketta

- Valitse Outlook ja vedé pudota Avaa Outlook [Launch Outlook]

- Valitse Excel-osiosta Hae ensimmdinen vapaa rivi/sarake Excel-laskentataulukosta [Get first
free column/row from Excel worksheet] — main-osio.

- Valitse Excel-osiosta Lue Excel-laskentataulukosta [Read form Excel worksheet] Main-osioon.
Avautuneeseen ikkunaan tee seuraavat lisdykset:

o Nouda : Solualueen arvot

o Aloita sarake [Start column]: 1

o Aloita rivi [Start row]: 1

o Lopeta sarake [End column] : %FirstFreeColumn - 1% (vdhennetddn muuttujasta 1,
jotta saadaan viimeinen sarake jossa tietoja)

o Lopetarivi [End row] : %FirstFreeRow - 1% (vdahennetddn muuttujasta 1, jotta saadaan
viimeinen rivi jossa tietoja)

- Valitse Muuttujat [Variables]-osiosta Aseta muuttuja [Set variable]. Aseta muuttajan nimi
%Rivi% ja aseta muuttujan arvoksi 3 Télld muuttujalla pidetdin robotilla tiedossa se miké rivi on
kasittelyssé ja aloitetaan siitd kohdasta taulukkoa, jossa on 1. henkilén nimi.

- Valitse Muuttujat [Variables]-osiosta Aseta muuttuja [Set variable] ja veda & pudota se Main-
osioon. Aseta eli muuttajan nimi %Uusi% ja aseta muuttujan arvoksi 0 Talld muuttujalla
pidetdin robotilla tiedossa, onko kyseessd uusi henkilo listasta.

Valitse Muuttujat [Variables]-osiosta Aseta muuttuja [Set variable]. Aseta muuttajan nimi
%Paiva% ja aseta muuttujan arvoksi ”’ (tyhjd merkkijono) Tdhdn talletetaan jatkossa taulukosta
luettu viikonpaiva.

- Lisd4 Silmukat [Loops]-osiosta For each.

- Tdmaén syntyneen For each — End rakenteen sisélld kdydadn kaikki Excel-taulukon rivit lépi.

- Seuraavat valitut toiminnot tulevat For Each ja End toimintojen viliin.

- Liséi Fhtolauseet [Conditionals] If aktiviteetti anna Ensimmdinen operandi [First operand]
%Y%uusi%. Operaattori [Operator] Yhtd suuri kuin [Equal to] ja Toinen operandi [Second
Operand] 0. Télla tutkitaan, onko haettavan henkild nimi ja sdhkoposti tiedossa ja jos arvo on
nolla (0) haetaan seuraavilla riveilld henkilon nimi ja séhkoposti.

- Lisétéén aktiviteetti Lue Excel-lasekntataulukosta [Read from Excel worksheet]

o Excel-esiintymd [Excel instance] oletusarvo

o Nouda [Retrieve] Yhden solun arvo [The value of single cell]

o Aloita sarake [Start Column] B

o Aloita rivi [Start row] %rivi%

o Tuotetut muuttujat [Variables produced] muuttuja %tyontekija%s
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- Lisda Fhtolauseet [Conditionals] If aktiviteetti anna Ensimmdinen operandi [First operand]
%tyontekija%. Operaattori [Operator| Evi suuri kuin [Not equal to] ja Toinen operandi [Second
Operand] " (tyhja merkkijono). T&lla tutkitaan, tuliko taulukosta henkilén nimi.

- Lisétéén aktiviteetti Lue Excel-lasekntataulukosta [Read from Excel worksheet] edellisen If-
aktiviteetin alle.

o Excel-esiintymd [Excel instance] oletusarvo

Nouda [Retrieve] Yhden solun arvo [The value of single cell]

Aloita sarake [Start Column] C

Aloita rivi [Start row] %rivi%

Tuotetut muuttujat [Variables produced] muuttuja %sposti%

o O O O

- Valitse Muuttujat [Variables]-osiosta Aseta muuttuja [Set variable]. Aseta muuttajan nimi
%Uusi% ja aseta muuttujan arvoksi 1 Eli uuden henkilon nimi ja sposti haettu eiki niité tarvitse
hakea kuin vasta seuraavan henkiloén kohdalla.

- Lisaa toiminto Muuttujat [Variables] = Suurenna muuttujaa [Increase variable]. Aseta
Muuttujan nimi [Variable] Suurenna muuttujaa [Increase by] 1. Eli menndin seuraavalle riville,
joka on tyhja.

- Valitse Ehtolauseet [Conditionals] = Else aktiviteetti edellisen if — osion End-tapahtuman
perddn. Tdssé else-osiossa luetaan tulevat paivitiedot.

- Lisétéén aktiviteetti Lue Excel-lasekntataulukosta [Read from Excel worksheet] edellisen else-
aktiviteetin alle.

o Excel-esiintymd [Excel instance] oletusarvo

Nouda [Retrieve] Yhden solun arvo [The value of single cell]

Aloita sarake [Start Column] A

Aloita rivi [Start row] %rivi%

Siirré lisdasetuksista [Advanced] Hae solujen sisdllot tekstind [Get cell contents as text:]

liukukytkin oikealle. Varmistetaan etti tieto tulkitaan varmasti tekstiksi jatkossa.

o Tuotetut muuttujat [Variables produced] muuttuja %paiva%

- Lisdad Fhtolauseet [Conditionals] If aktiviteetti anna Ensimmdinen operandi [First operand]
Y%paiva%. Operaattori [Operator] Ei ole tyhji [Not equal to] ja Toinen operandi [Second
Operand] " (tyhja merkkijono). Télla tutkitaan, tuliko taulukosta viikonpiva.

- Lisdtdan aktiviteetti Lue Excel-lasekntataulukosta [Read from Excel worksheet] edellisen
aktiviteetin alle.

o Excel-esiintymd [Excel instance] oletusarvo

o Nouda [Retrieve] Yhden solun arvo [The value of single cell]
o Aloita sarake [Start Column] B

o Aloita rivi [Start row] %rivi%

o Tuotetut muuttujat [Variables produced] muuttuja %aika%

- Lisétéén aktiviteetti Lue Excel-lasekntataulukosta [Read from Excel worksheet] edellisen
aktiviteetin alle.

o Excel-esiintymd [Excel instance] oletusarvo

Nouda [Retrieve] Yhden solun arvo [The value of single cell]

Aloita sarake [Start Column] G

Aloita rivi [Start row] %rivi%

Tuotetut muuttujat [Variables produced] muuttuja %kesto%

O
O
O
O

O
O
O
O
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o Siirrd lisdasetuksista [Advanced] Hae solujen sisdllot tekstind [Get cell contents as text:]
liukukytkin oikealle. Varmistetaan etté tieto tulkitaan varmasti tekstiksi jatkossa.

Valitse Muuttujat [Variables]-osiosta Aseta muuttuja [Set variable]. Aseta eli muuttajan nimi
%Y%paivarivi% ja aseta muuttujan arvoksi %opaiva% %aika% %okesto% Eli tehdédin péivin
tiedoista yksi rivi tietoa s-postiin. Huomaa vélilyonti muuttujien vélilla.
Lisda aktiviteetti Teksti [Text] = Lisdd rivi tekstiin [Append line to text] Alkuperdinen teksti:
%viesti% Lisdttdvd rivi [Line to append] %opaivarivi% Tuotetut muuttujat [Variables pruduced]
%viesti%. Tassa lisdtddn lista-tyyppiseen muuttujaan yhden péivén tiedot.
Valitse Ehtolauseet [Conditionals] = Else aktiviteetti edellisen toiminnon perdén. Téssa else-
osiossa luetaan yhteensé rivin tuntiméérd sekd myShemmin l&hetetdin sdhkoposti.
Valitse Muuttujat [Variables] -osiosta Suurenna muuttujaa [Increase variable] ja edellisen Else-
toiminnon peréan.
Valitse tdhdn muuttujaksi listasta %Rivi%. Anna kenttdan Suurenna arvolla [Increase by]
arvoksi kaksi (2). Télld hypatidén kahden tyhjén rivin yli.
Lisatadn aktiviteetti Lue Excel-lasekntataulukosta [Read from Excel worksheet] edellisen
aktiviteetin alle.

o Excel-esiintymd [Excel instance] oletusarvo
Nouda [Retrieve] Yhden solun arvo [The value of single cell]
Aloita sarake [Start Column] G
Aloita rivi [Start row] %rivi
Tuotetut muuttujat [Variables produced] muuttuja %tunnit yht%
Siirré lisdasetuksista [Advanced] Hae solujen sisdllot tekstind [Get cell contents as text:]
liukukytkin oikealle. Varmistetaan etté tieto tulkitaan varmasti tekstiksi jatkossa.
Valitse Muuttujat [Variables]-osiosta Aseta muuttuja [Set variable]. Aseta eli muuttajan nimi
%tunnit_yht% ja aseta muuttujan arvoksi Tunnit yhteensd : %tunnit _yht% Eli vakioteksti tunnit
yhteensi ja muuttuja joka sitten seuraavaksi lisdtdén ldhetettdvédn listaan.
Lisda aktiviteetti Teksti [Text] = Lisdd rivi tekstiin [Append line to text] Alkuperdinen teksti:
%oviesti% Lisdttdva rivi [Line to append] %tunnit_yht% Tuotetut muuttujat [Variables
pruduced] %viesti%. Téssa lisdtddn lista-tyyppiseen tunnit yhteensa.
Liséa Ehtolauseet [Conditionals] If aktiviteetti anna Ensimmdinen operandi [First operand]
%sposti%. Operaattori [Operator] Ei ole tyhji [Not empty. Télla tutkitaan, onko haettavan
sdahkdposti tiedossa, jotta tehda ldhetys.
Liséad Ldhetd sdhkoposti Outlookin avulla [Send email message through Outlook] edellisen if-
aktiviteetin perdén.

o Tili [Account], josta sdhkoposti ldhetetddn

o Vastaanottajalle [To] muuttuja %sposti%

o Aihe [Subject] Tyotunni

o Perusteksti [Body] esimerkiksi

o O O O O

Hei,
tyotuntisi viimeisimmdn palkanmuodostumiskauden ajalta.

%oviesti%

Edellisessé toiminnossa siis tehdddn viestin ldhetys.
Liséa seuraavan End rivin perddn seuraavat.
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- Valitse Muuttujat [Variables]-osiosta Aseta muuttuja [Set variable]. Aseta Muuttuja [Variable]
%viesti% ja aseta muuttujan arvoksi ”” (tyhja merkkijono)

- Valitse Muuttujat [Variables]-osiosta Aseta muuttuja [Set variable] Aseta muuttajan nimi
%uusi% ja aseta muuttujan arvoksi 0

- Lisaa toiminto Muuttujat [Variables] = Suurenna muuttujaa [Increase variable]. Aseta
Muuttujan nimi [Variable] Suurenna muuttujaa [Increase by] I kahden End jélkeen. Eli
mennéin seuraavalle riville.

(x) Aseta muuttuja

- Lis#4 seuraavaksi Ehtolauseet [Conditionals] If Maarita viesti muuttujan arvoksi "
aktiviteetti anna Ensimmdinen operandi [First R
. . sela muutiuja

operand] %FirstFreeRow%. Operaattori [Operator] O aara (i mostiujon sk

Suurempi kuin [Greater than]. ja Toinen operandi
[Second Operand] muuttuja %rivi%. Talla
varmistetaan, onko taulukko kayté lapi. 9 End
- Lisdtdén aktiviteetti Silmukat [Loops] = Poistu
silmukasta [Exit loop]. Taméd toiminto varmistaa etta
tama kokonaisuus loppuu.
- Lisd4 viimeisen End-aktiviteetin perdin Sulje Excel [Close Excel]
- Liséi edellisen perdédn Sulje Outlook [Close Outlook]

B End

A Suurenna muuttujaa

Suurenna muuttujaa rivi arvolia 1




